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DEMANDER DU MATÉRIEL ADDITIONNEL 
 

 

 

ACCÉDER AU CS WEB 
 

1. À partir du Bureau de votre portable, double-cliquer sur l’icône 

nommée Portail.  

 

2. Procéder à l’authentification de votre compte de la manière habituelle 

(voir la procédure CSI-2481, au besoin).  

 

3. Accéder aux applications d’Élections Québec en cliquant sur le lanceur 

d’applications (voir la procédure « Connexion aux applications d’ÉQ1», 

au besoin). 

 

 

 

CRÉER UNE DEMANDE DE MATÉRIEL ADDITIONNEL 
 

4. Cliquer sur l’icône « CS Web ». 

 

5. À l’ouverture, cliquer sur le bouton « Nouvelle requête ». 

 

 

 

6. Remplir les champs du formulaire (voir en détail 

plus bas pour chacune des étapes).  

 

 

 

 

 

  

 

1 Toutes les procédures énumérées dans ce document se trouvent dans la bibliothèque des scrutins (BDS)  dans la section Procédures 

informatiques. 
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REMPLIR LE FORMULAIRE 
 

7. Au champ Service*, à l’aide de la liste déroulante, choisir « Ressources matérielles ». 

 

 

 

8. Au champ Type*, à l’aide de la liste déroulante, choisir « J’ai une demande pour ». 

 

 

 

9. Au champ suivant, choisir « Demande de matériel additionnel ». 

 

 
 

 

  



 

 

 

CSI-253 (2021-09) Page 4 

CS WEB – DEMANDE DE MATÉRIEL ADDITIONNEL 

10. À la section Approbation requise, choisir le nom du votre coordonnatrice/coordonnateur dans la liste déroulante afin qu’elle ou 

qu’il puisse autoriser la demande. 

 

 

 

11. Au champ Date requise* de la section Demande de matériel additionnel, , choisir la date requise à l’aide du sélecteur de date du 

calendrier. Se référer à la procédure « ENG-32 Commander du matériel additionnel au CDRL » tel qu’indiqué dans la boîte de 

dialogue ci-dessous. 

 

 

 

12. À la section Identification de la circonscription, remplir les trois champs qui suivent en choisissant votre circonscription, en 

inscrivant le nom de l’assistant au matériel ainsi que le numéro de téléphone pour pouvoir le joindre, au besoin, par l’équipe du 

Centre de distribution Roger-Lefrançois (CDRL). 
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13. À la section Instructions, cliquer sur le lien « formulaire » au point 1. 

 
 

 

14. Dans le bas à gauche du navigateur, un fichier sera téléchargé. Cliquer sur la flèche déroulante  puis cliquer sur « Ouvrir ». 

 
 

 

15. L’application Word ouvrira le formulaire qu’il vous faudra remplir. 

 
 

 

16. Cliquer sur le bouton « Activer les modifications » dans le haut du document 
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17. Remplir le formulaire et enregistrer le fichier dans OneDrive – Élections Québec 

 

 
 

 

18. Retourner dans la création de la nouvelle requête. À la section Fichier joint , cliquer sur le bouton « Sélectionner… » et parcourir 

l’explorateur de fichier. Cliquer sur le formulaire « DGE-86.1 – Demande de matériel additionnel » que votre assistant au matériel 

a dûment rempli et envoyé, et ensuite, cliquer sur le bouton « Ouvrir » au bas de l’écran. 
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19. Pour terminer, cliquer sur le bouton « Soumettre » dans la boîte de dialogue intitulée Fichier joint pour créer la requête. 

 

 
 

 

 

Note : Toutes les procédures énumérées dans ce document se trouvent dans la bibliothèque des scrutins (BDS)  

dans la section Procédures informatiques. 


