
Corriger la date de nomination pour un mandat 
 

> Personnel électoral > Gestion du personnel > Enregistrer le personnel électoral 

 

 

Dans l’exemple ci-dessous, Emile Archer est engagé dans Mercier comme assistant au matériel. 

L’assistant au recrutement a enregistré son mandat et a produit la DGE-2.3 le 25-05-2022. 

 

 



 
 

 
 

 

 

 



Toutefois, une erreur s’est produite au niveau de la date de nomination, car M. Archer a débuté son 

travail le 23 mai 2022 et non le 25 mai. Voici comment procéder afin de corriger la situation : 

 

 

1. Dans l’assignation déjà présente, changer le mandat pour un mandat non comblé qu’il 

n’occupera jamais. 

 

 
 

2. Inscrire la date modification nomination même que la date de nomination 

 
 

3. Sauvegarder. 

 
 

4. Modifier le champ « Occupe l’emploi » pour « Non » avec la raison « A refusé l’emploi ».  

5. Inscrire la date dans le champ « Date d’annulation nomination ». 

 

6. Sauvegarder et sortir du dossier avec le bouton « Retour ». 

 

 



 

Ce mandat est donc annulé et la même personne peut accéder à son premier mandat dont la date était 

erronée. 

 

Retour dans le dossier de M. Archer. 

7. Dans l’assignation déjà présente, cliquer sur « Sélectionner mandats » et sélectionner à nouveau 

le mandat « Matériel ». 

 

 

8. Au champ « Occupe l’emploi » inscrire « Oui » et sauvegarder. 

 



 

 

 

9. Produire à nouveau la DGE-2.3 en inscrivant la bonne date de nomination. 

 



 

 

 


