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Imprimer les documents nécessaires à la formation du personnel 
Les documents nécessaires sont :  

• Le calendrier des séances de formation 

• Les feuilles de présence aux séances de formation 

Imprimer le calendrier des séances de formation 

> Personnel électoral > Formation > Produire le calendrier des séances de formation 

1. Cliquer sur le bouton Produire 

 

 

2. Cliquer sur le lien en bas à gauche de l’écran pour afficher le rapport 

 

 

 

  

Nom du rapport à 

produire 

1 

2 

1 

Si le rapport a déjà été produit et qu’aucun changement n’a été apporté au 

calendrier des séances de formation, vous pouvez simplement le récupérer parmi les 

rapports disponibles dans le tiroir.   
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Exemple du calendrier 

On y retrouve la date, les heures, le numéro et le titre de la séance, le lieu de la formation, le nombre 

d’heures prévues ainsi que le nom du formateur 
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Imprimer les feuilles de présence pour la formation 
 

1. Faire un choix entre Séances (s) ou Date(s) 

2. Cliquer sur le bouton « Ajouter » pour faire afficher la liste selon la sélection. 

3. Sélectionner le ou les choix désirés et cliquer sur « OK ». 

4. Cliquer sur le bouton « Produire ». 

5. Cliquer sur le lien pour afficher les feuilles de présence et les imprimer. 
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2 
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Exemple de feuille de présence 

 

 

 


