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Produire les listes 
 

Plusieurs listes sont disponibles afin de vous permettre de faire les suivis nécessaires. 

 

• Liste des postes 

• Liste du personnel 

• Liste des substituts 

• Liste du personnel de la réserve 

• Liste pour les intervenants politiques 

• Liste officielle du personnel électoral (DGE-2.8) 

• Extraire les données du personnel électoral 

Liste des postes ou Liste du personnel 
 

> Personnel électoral > Gestion du personnel – Listes et rapports > Liste des postes ou Liste du 

personnel 

 

1. Cliquer sur la sélection désirée dans la section « Catégorie(s) d’emploi ». 

S’il s’agit du choix « Un ou plusieurs », sélectionner une ou des catégories d’emploi. Pour ce faire :  

• Cliquer sur le bouton « Ajouter ». 

• Cocher la ou les catégories d’emploi 

• Cliquer sur « Ok ». 

Vous pouvez ajouter d’autres éléments à la liste en cliquant sur le bouton « Ajouter ». Il est possible de 

retirer des éléments de la sélection en cochant la case à gauche et en cliquant sur le bouton « Retirer ». 

2. Sélectionner un choix dans la section « Postes comblés ». 

3. Cliquer sur la sélection désirée dans « Endroit(s) de gestion ». S’il s’agit du choix « Un ou 

plusieurs », sélectionner un ou des endroits de gestion. Pour ce faire : 

• Cliquer sur le bouton « Ajouter ». 

• Cocher un ou des endroits. 

• Cliquer sur « Ok ». 

4. Sélectionner le type de bureau dans la liste déroulante. 

Ce champ n’est pas disponible si vous avez coché « Un ou plusieurs » dans la section « Catégorie(s) 

d’emploi ». 
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5. Sélectionner un choix dans la section « Recommandation par ». 

6. Sélectionner un choix dans la section « Triée par ou Autres » selon la liste.  

7. Cliquer sur « Produire ». 

8. Cliquer sur le lien au bas à gauche de la page pour consulter la liste. 

 

 

  

1 

2 

3 

4 
5 6 

6 

7 



 3 

Exemple de rapport 
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Liste des substituts 

> Personnel électoral > Gestion du personnel – Listes et rapports > Liste des substituts 

 

1. Cliquer sur la sélection désirée dans la section « Catégorie(s) d’emploi ». 

S’il s’agit du choix « Un ou plusieurs », sélectionner une ou des catégories d’emploi. Pour ce faire :  

• Cliquer sur le bouton « Ajouter ». 

• Cocher la ou les catégories d’emploi 

• Cliquer sur « Ok ». 

 

2. Sélectionner le type de bureau dans la liste déroulante. 

3. Sélectionner un choix dans la section « Recommandation par ». 

4. Sélectionner un choix dans la section « Autres ». 

5. Cliquer sur produire. 

6. Cliquer sur le lien au bas à gauche de la page pour consulter la liste. 

 

 
 

Exemple de rapport 
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Liste du personnel de la réserve 

> Personnel électoral > Gestion du personnel – Listes et rapports > Liste du personnel de la 

réserve 

1. Cliquer sur « Produire ». 

2. Cliquer sur le lien au bas à gauche de la page pour consulter la liste. 

Exemple de rapport 
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Liste pour les intervenants politiques 

> Personnel électoral > Gestion du personnel – Listes et rapports > Liste pour les intervenants 

politiques 

Cette liste est destinée aux partis politiques et ne présente pas les recommandations faites par le DS 

1. Sélectionner un choix dans la section « Postes comblés ». 

2. Sélectionner un choix dans la section « Bureau(x) ». 

3. Sélectionner un choix dans la section « Recommandation par ». 

4. Faire un choix dans la section « Triée par ». 

5. Cliquer sur « Produire ». 

6. Cliquer sur le lien au bas à gauche de la page pour consulter la liste. 

 

Liste officielle du personnel électoral (DGE-2.8) 

> Personnel électoral > Gestion du personnel – Listes et rapports > Liste officielle – DGE 2.8 

 

1. Cliquer sur la sélection désirée dans la section « Sélection pour ». 

S’il s’agit du choix :  

 

• « Tous » : Cocher un bureau dans la section « Bureau(x) ». 

• « Un ou plusieurs endroit(s) » : Sélectionner « BVA et BVIH » ou « BVO » dans la section 

« Bureau(x) ». 

2. Cliquer sur le bouton « Ajouter » dans la section « Sélectionner – Endroit(s) de gestion ». 

3. Cocher un ou des endroits dans la « Liste des endroits de gestion ». 

4. Cliquer sur « Ok ». 

5. Cliquer sur le lien au bas à gauche de la page pour consulter la liste. 
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Exemple de rapport 
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Extraire les données du personnel électoral 

> Personnel électoral > Gestion du personnel – Listes et rapports > Extraire les données du 

personnel électoral 

1. Cliquer sur « Produire ». 

2. Cliquer sur le lien au bas à gauche de la page pour consulter la liste. 

 

À noter que ce rapport est produit en format .CSV 

 

 

 

 

 

 

 


