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INFORMATIONS UTILES

Les boites de transport du matériel informatiqugedt étre conservées puisqu’elles serviront a
réexpedition du matériel a Elections Québec.

Une fois l'installation terminée, remettez tousdEsments d'emballage ainsi que la documentati
dans leurs boites respectives.

la

La présente procédure explique les instructionsiiares pour l'installation des équipemer
portables, et ce, a partir de la réception deebgiisqu’a la mise a I'arrét des portables.

Its

Lors de linstallation des portables (BVDS, BVIRBYEE et BVA) dans un bureau de va
principal ou secondaire, il est IMPORTANT de VERIR si les liens Internet et téléphonique
fournisseur externe sont présents AVANT d'installer DUCC (procédure CSI-170) ¢
I'équipement DAU (procédure CSI-004-D).

Les équipements intégrés au DUCC fournissent Imacaéseau sans fil & 'ensemble des porta
et ce, quel que soit le nombre de portables ereplac

te
du
u

bles,

BESOIN D’AIDE?

Si vous rencontrez un probleme lors de I'utilisatiiun portable, qu'il s'agisse d’un probleme
d’ordre matériel ou d'un logiciel, I'équipe de sieatdes systémes informatiques (CSI) d’Electior
Québec vous offre le support téléphonique.

Le numéro de téléphone se trouve dans I'enveloppédentielle remise au directeur du scrutin.

Egalement, d’autres coordonnées téléphoniquesésmiement affichées sur I'écran de tous l¢
portables.

Le CSI est disponible a tous les jours pendanttaoge électorale et il est joignable pendant I¢
heures d'ouverture officielles des bureaux desteives du scrutin.

1S

2S

14

2S
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DEBALLER LE CONTENU DES BOITES

Portable Lenovo L570 — BVA, BVEE

e 1 x Portable de modéle Lenovo L570.

e 1 x Bloc d’alimentation / fil électrique

e 1 x Souris avec fil

* 1 x Cable de sécurité

* Malette du portabl (seulement pour le BV)

Ordinateur Batterie
portable

Bloc d’alimentation et Souris Cable de sécurit
fil électrique
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Portable Lenovo L15 — Postes de circonscriptions (gbureau) et BVIRE

» 1 x Portable de modeéle Lenovo L15

* 1 x Bloc d’alimentation / fil électrique

* 1 x Souris avec fil

» 1 x Cable de sécurité (dans la boite informatique)
« Adaptateur (2 modéles différer

SR SR

Ordinateur
portable

Bloc d’alimentation et Souris Cable de sécurité
fil électrique
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INSTALLER ET BRANCHER LE MATERIEL

Portable Lenovo L570 — Personnel électoral mobil&8{VA, BVEE)

Vue droite du portable

Ports USB pour imprimante locale, clavier, Branchement
souris, lecteur CD/DVD du céble de
sécurite

Vue gauche du portable

Branchement Branchement
électrigque VGA pour un
écran externe

Port USB pour imprimante locale,
clavier, souris

Vue arriére du portable

Port USB pour imprimante locale,
clavier, souris Prise réseau

Brancher le portable et ses périphériques

En se basant sur les images ci-dessus, suivelafessésuivantes pour le branchement du portable :

1. Brancher la souris dans un port USB,;
2. Brancher I'imprimante dans un port USB;
3. Relier le portable a une prise électrique en atiltde bloc d'alimentation / fil électrique.

Si utilisation d’'un écran externe :

1. Relier I'écran au portable avec le cable VGA derkd;
2. Relier I'écran a une prise électrique en utilidardable d’alimentation.

S’il y a lieu, consultez la procédureG&I-140 Installation d'un écran externe a un portake », pour l'installation /
configuration d’'un écran externe.
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INSTALLER ET BRANCHER LE MATERIEL

Portable Lenovo L15 — Personnel électoral (au buren

Vue droite du portable

Ecouteur

Ports USB pour imprimante locale,
clavier, souris

Vue gauche du portable

| Ports USB pour Prise réses

imprimante locale,
clavier, souris

Prise USB-C
Branchement | Adaptateur écran externe

électrique

Brancher le portable et ses périphériques

En se basant sur les images ci-dessus, suivelalgssésuivantes pour le branchement du portable :

4. Brancher la souris dans un port USB;
5. Brancher I'imprimante dans un port USB;
6. Relier le portable a une prise électrique en atilide bloc d'alimentation / fil électrique.

Si utilisation d’'un écran externe :

3. Relier I'écran au portable avec le cable VGA derbd,;
4. Relier I'écran a une prise électrique en utilidarntable d’alimentation.

S'il'y a lieu, consultez la procédureG&I-140 Installation d'un écran externe a un portake », pour l'installation /
configuration d'un écran externe.
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M ISE EN MARCHE D' UN PORTABLE

1. Démarrage
Appuyez sur le bouton d’ouverture du portable.

Portable Lenovo (en haut a droite)

2. Ouverture d’'une session Windows

A la fenétre d’ouverture de sessimérifiez bien que I'option « Autre utilisateur » sat sélectionnée pour ouvrir

votre session. Inscrivez I'adresse courriel coneptiet compte, par exemple :
ds-(circonscription)@electionsquebec.qc.cau encoreAST(XXX)@electionsquebec.qc.caEnsuite, inscrivez le
mot de passe correspondant puis appuyer sur lagdintrée/Enter<=d ] du clavier.

3
Note : Votre nom d'utilisateur et votre mot de passe vaum été donnés par votre directeur du scrutin.

CIRC999 CIRC999
Autre utilisateur

Autre utilisateur

™ 7 O
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SYSTEMES, FERMETURE/VERROUI_

PRESENTATION VISUELLE DU BUREAU WINDOWS

; élections
Le fond d’écran Québec
. . . . Partout au Québec : 1 844 644-1090
Suivant I'ouverture de session, il est a remarquerle fond Polr I gion da Quétiec: 415 644-1090
d’écran est noir et on y retrouve tous les numdeoléphone Matériel informatiaue

pour différents supports.

Les icOnes

Téléphonie, MIT 6666

Systéme GEP 3555 (en événement)

Rémunération 3050 (en événement)
3053 (hors événement)
Facturation 3040
Location / réservation 3036
d'espace (DGE-18)

Baux 3001

Les icOnes présentes sur le bureau sont les mémesus les portables. Voici leur description :

UTILISATION DES SYSTEMES

Navigateur Internet.

Application servant a numériser des documents dumprimante XEROX
Versalink 405B appartenant aux DS. La procédureS&246 Numérisation
avec l'application Naps2 » contient toute linfortitm nécessaire a la
numeérisation.

Icbne permettant 'accés a un site Web sécurisés daquel se trouvent
différents éléments tels que le courriel (ausgpainble dans le menu démarrer
de Windows) et les systémes informatiques (GEBiblethéque des DS et la
PES), pour chaque membre du personnel informatgglen son rdle et ses
responsabilités. Le guide « DGE 172 Guide d'util@ades systéemes » contient
toute Iinformation nécessaire a I'ouverture de aetes.

Microsoft Teams

Seuls les portables des DS, DAS et AST1 peuverédarca la caméra.
Microsoft Teams est un espace de travail collabbpaurvue d’une messagerie
instantanée et d'un moyen de communication par lappeio ou vidéo.
Plusieurs options y sont offertes, entre autresptssibilité d'y tenir des
réunions, de partager des documents et plus encore.

Acrobat Reader DC est un logiciel permettant de im#ar des documents
électroniques au format PD

L'utilisation des systémes se fait a partir dediie Portail Elections Québec (circonscription) &itsur le bureau
Windows. Consulter le guide « DGE-172 Guide d'utilisation de systémes informatiques »pour l'accés et
I'utilisation des différents systémes disponibles.
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PORTABLE L570

FERMETURE D’UNE SESSION ET VERROUILLAGE DU PORTABLE

1. Cliquez sur ldbouton Windowsafin d’accéder a la liste de choix psilectionnez le compte a votre nonfour
fermer la session, appuyez suBe& déconnectes et pour verrouiller la sessioappuyez suk Verrouiller ».

Maodifier les paramétres de compte Madifier les paramétres de compte

Aprés la déconnection ou le verrouillage
de session, le capot du portable peut étreMaBREENIE

Verrouiller

referme' Se déconnecter Se déconnecter

2. Pour réactiver votre session, référez-vouJisRe e Changer d'utilisateur
la section &Mlise en marche d’'un
portable » au point 2 ©uverture d’'une ® cCrCo99 CIRCY99

session Windows», a la page 7.

Documents Documents

Images

Images

Paramétres

Paramétres

Marche/Arrét

® M’

Marche/Armét

. , ™ ™;m
REDEMARRAGE D'UN PORTABLE

& Il est fortement conseillé de fermer toutes les bggtions avant de redémarrer un portable.

1. Cliguez sur ldbouton Windowspuis sur <Marche/Arrét » et ensuite sur le menu du boutoRedémarrer »

Mettre en veille
Arréter

Redemarrer

Marche/fArrét

.aﬂl% m

Le portable effectue un démarrage complet et réddigcran d’'ouverture de session Windows.

2. Pour réactiver votre session, référez-vous adame«Mise en marche d’'un portable» au point 2
« Quverture d’'une session Windows», a la page 7.
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PORTABLE L15
FERMETURE D'UNE SESSION ET VERROUILLAGE DU PORTABLE

3. Cliquez sur lebouton Windowsafin d’accéder a la liste de choix psilectionnez le compte a votre nonfour
fermer la session, appuyez suBe& déconnectes et pour verrouiller la sessioappuyez suk Verrouiller ».

rQQ, Modifier les paramétres du compte

AQ;_-, Maodifier les paramétres du compte

Aprés la déconnection ou le verrouillage
de session, le capot du portable peut étre EESERNEEIES
refermé. B

Verrouiller

Se déconnecter Se déconnecter

4. Pour réactiver votre session, référez-vous Changer d'utilisateur
la section €Mise en marche d'un
portable » au point 2 ©uverture d’'une
session Windows», a la page 7.

Changer d'utilisateur

CIRC999 CIRC999

Documents Documents
Images Images

Paramétres Parametres

Alimentation

Alimentation

REDEMARRAGE D 'UN PORTABLE = =

& Il est fortement conseillé de fermer toutes les biggtions avant de redémarrer un portable.

3. Cliquez sur lebouton Windowspuis sur «Alimentation » et ensuite sur le menu du boutoRedémarrer »

i) Mettre en veille
(_'_) Arréter

O Redémarrer

&  Alimentation

Le portable effectue un démarrage complet et réddigcran d’'ouverture de session Windows.

4. Pour réactiver votre session, référez-vous adaose«Mise en marche d’'un portable» au point 2
« Ouverture d'une session Windows», a la page 7.
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MISE A L’ARRET D’ UN PORTABLE
& Il est fortement conseillé de fermer toutes les bgations avant d’arréter un portable.

5. Cliquez sur ldbouton Windowspuis sur 4VMlarche/Arrét » ou «Alimentation » et ensuite sur le menu du
bouton «Arréter ».

L570

{:E} Mettre en veilie Mettre en veille

) Améter Arréter

—

* ) Redémarrer Redémarrer

Alimentation

|

N Marche/Arrét

m P M

1. Apres la mise a I'arrét compléete du portable, lerdacher et le ranger.
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