METTRE A JOUR LES COORDONNEES, LE CONSENTEMENT

ET ENREGISTRER LES INFORMATIONS FINANCIERES

Entrer dans GEP en saisissant 'identifiant et le mot de passe qui vous ont été remis par votre DS.

élections
Québec
Identification
Code d'accés
Mot de passe
[IModifier mon mot de passe aprés l'authentification
Quvrir une session Mot de passe oublié ?

Accéder a l'unité Enregistrer I’information financiére :

Gestion des événements provinciaux

EI Etablissements et endroits de gestion ? ? Personnel électoral l

Ouvrir la sous-section Rémunération en cliqguant sur la petite fleche blanche a gauche de la case et cliquer sur
Enregistrer I’information financiere.

Personnel électoral

+ Emunération

Enregistrer I'information financiére

Enregistrer les feuilles de rémunération

Enregistrer en lot les feuilles de rémunération

» Rémunération - Listes et rapports

A l'ouverture de l'unité, tout le personnel enregistré par I'assistant au recrutement est affiché. Vous pouvez
rechercher une personne spécifigue en complétant les champs Nom et Prénom et en cliquant sur

élections

Rechercher le personnel électoral (OEP1206) 6 & o E}
Québec

Gérer le personnel électoral (QEP13)

Gestion du personnel Formation

Circanscription | Fabre (443)

Evénement |2015-11-09 (Elections partielles) | care [2011 v

Prénom | | Afficher tout

Nom |




METTRE A JOUR LES COORDONNEES, LE CONSENTEMENT

A ET ENREGISTRER LES INFORMATIONS FINANCIERES
GEP

Lorsque la personne est retrouvée, cliquer sur le No en bleu a gauche de son nom afin d’accéder a son dossier
pour y entrer les informations financiéres.

Personnel électoral
4 Nom

No
504758 ABBOTT AUDREY
046 A)Bneﬂ/ FAYE
ABEL CARL

Dans la section Identification, mettre & jour les informations si des corrections manuscrites ont été apportées au
formulaire DGE-2.3 par le travailleur. Par exemple, si le travailleur a ajouté un numéro d’appartement, son NAS,
une adresse courriel, etc., il faut appliquer ces corrections dans GEP. Les 2 seuls champs que l'aide aux finances
ne peut corriger sont le Nom et le Prénom. Il faudrait demander a l'assistant au recrutement de faire les
modifications si ce sont le nom ou le prénom qui sont concernés par les modifications a apporter.

Adresse

170, rue Pascal Laval (Québec), H7K 1C6
27, boulevard Saint-Elzéar Ouest, app. 4 Laval (Québec), H7TM 1E3
143, boulevard Samson Laval (Québec), H7X 3E4

De plus, il faut mettre a jour le champ Consentement pour que ce soit la méme réponse que la derniére question
en bas du formulaire DGE-2.3.

Formation

Gestion du personnel

Pilotage

Circonscription  Abitibi-Est (648) Hvénemant  2021-05-10 (Elections partielles) Carte 2017

=l Identification - BAYARD, ANDRE

Nom Adresse Téléphone résidence Téléphone cellulaire
| BAYARD ‘ ‘xxx HOOK-DOOKX | |xxx JOOK-300CK
N N 88, rue des Saules
Prénom Val-d'Or (Qfigbec) JOP 4G1 Téléphone travail Poste
[ANDRE | ‘xxx YHX-XKXX | | |
Sexe Date de naissance i
- Circonscrigtion de la résidence Courriel
Masculin v 1948-07-14 Abitibi-Es#(648 ~ ‘
Numéro assurance sociale (NAS) SE sV Consentement Notes

57

300 062 551 8

Provenance *
[ Parti libéral du Québec/Quebec Liberal Party

v]

LE DIRECTEUR GENERAL
DES ELECTIONS DU QUEBEC

Nomination et serment
Appointment and oath

DGE-2.3-VE (18-02)

Diaite du scrutin;
Pailing day
Section cu bursau de wote / Foling suba¥dsion or poting siadion

Circonsoription électorale 7 Eleclonad alvision

-- Choisissez une circonscription électorale --

A tHre de
As
Haom et adresse s la persocnns nommse Lieu drassignatian
Mo and' adoress of the person aspoifed Location of assigrsment

EAP AV AV AP A AP D P AV AV A S SV A A S AV S A S A A A A A A e

Declare sous senmant devart mal
Sfated under cafh before me

EIV AV APV AN A N S S A A N A N N AV AV AV ANV AV AN AV S
Dans k= cas du sament dun scrutatsur ou gun sacrétaire du bureau de wobe, ajoutez il vos Inftlales.
in fthe case of ihe cati of @ depuly redurningloffoar or of 3 Dod cievk, Sl your niiias Hare.

|
!

A, titre e :

L]
e on1 A5

Prénom = nom en letires moulses Elgnature de la persanre aulonsde 3 recewolr e semment

Consentez-vous 4 oe que le directewr ganeral geg slactions
commurigue. sur demande, vos nam, préncm, adre: t rumeras
oe télephone a Elections Canada ou & des présidents d éleations
SCOMAINeS OUMUNicipalkss aux ins de recrutement de personned gksctaral
seulsmeant, ot o, pour une durds de cing ars? Oul |:| Mon D

Do pou agres 1o abow the Chvar Execion Oficer [0 provide, LD request,
FOUr mams, surmams, adovess and phones numbans) o Elachions Canada
o fo schood boand or mwlicipa) redurmwng offfcers, for purposes of recruting
aiection Staf ony, for a period of five yaars?

ves [ na O




METTRE A JOUR LES COORDONNEES, LE CONSENTEMENT

ET ENREGISTRER LES INFORMATIONS FINANCIERES

Dans la section Information financiére, pour saisir les informations inscrites sur le spécimen de chéque fourni, s’il y
a lieu (voir exemple a la derniere page), cliquer sur

pour ouvrir la fenétre de saisie de dép6t direct.

élections
Québec

Enregistrer le personnel électoral (OEP1307)
Gérer le personnel &lectoral (OEP13)

a

2 0 [=

7
Les champs en gris sont

Gestion du personnel  Formation  Pilotage protégéS Contre |a Saisie,
Circonscription  Abitibi-Est (648) Evénement  2021-05-10 fElections partielles) Carte | 2017 v mais Ce"es en blanc Sont
modifiables
=) Identification - BAYARD, ANDRE
Nom * . Téléphone résidence  Téléphone cellulaire
‘ BAYARD | Zdarersus:des Saules ‘xxx XXH-XHXXX | |xxx XH-XXXK J
Prénom * ValdOr (Québec) JoP 461 Teléphone travail Poste Par Qefaut, Ies'champs .desh
| ANDRE | ‘xxx XKX-XKKX | | ‘ sections Exonération d'imp6t et
Sexe Date de haissance int : Courrel Statut indien sont & « Non »
n Circonscription de la résidence .
M | v -07- o .
N e . %‘;W 1 AbitiEst (64¢ R | Modifier les champs
uméro assurance sociale . . ) a
S Eme”‘ fotes / Exonération d'imp6t seulement
Provenance - si avez en main les formulaires
[Parti libéral du Québec/Quebec Liberal Party  ~| TD1 et TP-1015.3 diiment
£ complétés et signés pour les
=) Information financiére / personnes concernees.
Dépot direct Exonération d'impot Statut indien R
No succursale No institution No compte Fédéral Provincial
(5 chiffres) (3 chiffres) (maximum 12 chiffres) (TD1) (TP-1015.3) R
| Encochant«oui»a
p Statut indien,
= Nomination I'exonération d'imp6t
Date assermentation est automatique.
| Depst direct Saisir les coordonnées bancaires une premiére fois et les saisir a nouveau.
Mo succursale  No institution No compte
| (5 chiffres) (3 chiffres) {maximum 12 chiffres)
1 Confimmer les informations saisies

Annuler

Pour valider l'information saisie, cliquer sur Ok.

Lorsque les informations saisies sont exactes et complétes, cliquer sur Sauvegarder. Pour retourner a I'écran de
recherche, cliquer sur Retour.

ke |




METTRE A JOUR LES COORDONNEES, LE CONSENTEMENT

ET ENREGISTRER LES INFORMATIONS FINANCIERES

Quand toutes les informations financiéres ont été saisies dans GEP, produire la Liste des informations
financieres afin de comparer les informations saisies avec celles inscrites sur les spécimens de chéque.

Il est important de faire cette vérification pour éviter le rejet de dépbts directs ou le dépdt de la paie dans le mauvais
compte. Les erreurs de saisie des coordonnées bancaires occasionnent des délais de réception de paie plus longs
pour le personnel concerné.

Accéder a l'unité Liste des informations financieres :

Gestion des événements provinciaux

| Etablissements et endroits de gestion ’ ? Personnel électoral I

Ouvrir la sous-section Rémunération — Listes et rapports en cliquant sur la petite fleche blanche a gauche de la
case et cliquer sur Liste des informations financiéres.

Personnel électoral

b Rémunération

w Rémunération - Listes et rapports

EUQ Listes relatives aux taux horaire et aux catégories d'emploi

EUQ Listes relatives aux heures allouées par catégorie d'emploi

%JQ Listes des informations financiéres

%JQ Listes de contrdle des feuilles de rémunération

Dans le panorama, choisir I'étape de paiement concernée et, s’il y a lieu, la séance de formation et/ou la catégorie

d’emploi, s'il y a lieu, et cliquer sur [T,



METTRE A JOUR LES COORDONNEES, LE CONSENTEMENT

ET ENREGISTRER LES INFORMATIONS FINANCIERES

élections |Produire les listes des informations financigres du personnel électoral /ﬂ\ & o [E
Québec (DSG1203)

Direction des sevices a la gestion (DSG)

Conciliation de factures

Circonscription [ Abitibi-Est (648) | Evénement [2019-07-08 (Elections partielles) Carte
Liste Etape de paiement Tri
| Informations financiéres ® Une étape | hd ® Nom, prénom

O Toutes les étapes U catégorie

N\
Séance de Formation

® Toutes les séances de formation

(' Une ou des séances de formation

(Catégorie )

® Toutes les catégaries
() Une ou des catégaries

. J

Reprendre tous les spécimens de chéques et comparer l'information inscrite sur ceux-ci avec celle qui apparait
dans la liste. Apporter les corrections dans GEP, si requis.

Election partielle du 5 décembre 2016

INFORMATIONS FINANCIERES

Toutes les étapes
Trié par Nom, Prénom

Saint-Jérdme (505)

Identification NAS Dépdt direct Statut Exonération Assignation

| Succlinst/cpte indien d'impdt

Amesse, Jules 300 030 004 55555 | 565 f 555555555555 Féd :Non  Membre TVI - BVO, Résidence La Noblesse,
201, rue Thémens, app. 5 L ) Prov:Non  Grande salle communautaire (P.Q.)
Saint-Jérdme (Québec), JTY 3C5
Résidence : 555-555-5555
Amos, Oliva 300033 305 55555 / 555 f 555555555555 Féd :Non  Membre TVI- BVO, Ecole secondaire Cap-
395, 20e Avenue Prov:Non  Jeunesse, Gymnase (P.Q.)

Saint-Jérdme (Québec), JTZ 5Y5
Résidence : 555-555-5555
Cellulaire : 450-560-0745

Travail :




METTRE A JOUR LES COORDONNEES, LE CONSENTEMENT

ET ENREGISTRER LES INFORMATIONS FINANCIERES
GEP

Comment saisir les coordonnées bancaires

DATE 2 0
A A A A MM

PAYER A ] $
L'ORDRE DE

/IOO DOLLARS f.ﬁ —— e

Dhenpaniion
POuR

{300224845] |O7Lm3 20m 3

Depotdlre/ / /
Les numéros indiqués dans le bas du cheque sont toujours

No succursale Mo institution Mo compte
(5 chiffres) (3 chiffres) (maximum 12 chiffres)

présentés dans cet ordre, car ils ont une signification
] L] | | particuliére. Dans I'exemple ci-haut :
Confirmer les informations saisies
[ ] L] | | v' 30022 : comporte toujours 5 chiffres. C’est le numéro de la
[ ok | Annuler } succursale et il doit étre saisi dans le champ No succursale;
v/ 815: comporte toujours 3 chiffres. C'est le numéro de
l'institution financiere et il doit étre saisi dans le champ No
institution;
v/ 0743203... : comporte jusqu’a 12 chiffres. C’est le numéro
de compte et il doit étre saisi au complet dans le champ No
compte.

S’assurer d’inscrire les bons numéros de succursale,
d’institution et de compte bancaire afin que le dépbt direct
puisse étre effectué. En cas d'erreur, le versement de la
rémunération se fera par chéque.

o /




